附件：      云南省司法厅机关公开选调公务员岗位要求说明书
	序

号
	选调部门
	岗位工作简介
	选调

人数
	性别

要求
	年龄

要求
	学历

要求
	学科

要求
	工作年限要求
	选调条件

	1
	办公室（信息督办科）
	从事信息网络建设
	1
	不限
	1980年12月1日以后出生
	大学本科以上学历
	理工学
	2007年12月1日前参加工作，一般应具有3年以上从事信息工程和网络技术
工作经历。
	熟悉信息工程和网络技术，有从事网络、计算机安全和维护工作
经验。

	2
	办公室（秘书科）
	从事文秘工作
	1
	不限
	1980年12月1日以后出生
	大学本科以上学历
	文史体育哲学
	2007年12月1日前参加工作，一般应具有3年以上从事机关文秘工作经历。
	熟悉文秘工作，有较强的文字写作能力，有从事机关行政工作经验。

	3
	办公室（信访科）
	从事信访工作
	1
	男
	1980年12月1日以后出生
	大学本科以上学历
	政法学
	2007年12月1日前参加工作，一般应具有3年以上从事机关信访工作经历。
	熟悉信访工作，有从事接待、处理人民群众来信来访工作经验。

	4
	律师工作处
	从事律师管理工作
	1
	不限
	1975年12月1日以后出生
	大学本科以上学历
	政法学
	2007年12月1日前参加工作，一般应具有3年以上从事司法行政工作经历。
	熟悉法律服务工作，有较强的文字写作能力和组织协调能力，有从事法律服务工作经验。

	5
	法律援助工作

管理局
	从事法律援助管理工作
	1
	不限
	1975年12月1日以后出生
	大学本科以上学历
	政法学
	2007年12月1日前参加工作，一般应具有3年以上从事司法行政工作经历。
	熟悉法律援助工作，有较强的文字写作能力和组织协调能力，有从事法律服务工作经验。
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	6
	社区矫正工作
管理处
	从事社区矫正管理工作
	1
	不限
	1975年12月1日以后出生
	大学本科以上学历
	文史体育哲学
	2007年12月1日前参加工作，一般应具有3年以上从事乡镇、街道、社区管理

工作经历。
	熟悉基层社区工作，有较强的文字写作能力和组织协调能力。

	7
	公证工作处
	从事公证管理工作
	1
	不限
	1970年12月1日以后出生
	大学本科以上学历
	政法学
	2005年12月1日前参加工作，一般应具有5年以上从事司法行政工作经历。
	熟悉法律服务工作，有较强的文字写作能力和组织协调能力，有从事法律服务工作经验。

	8
	法制宣传处
	从事法制宣传工作
	1
	不限
	1970年12月1日以后出生
	大学本科以上学历
	政法学
	2005年12月1日前参加工作，一般应具有5年以上从事司法行政工作经历。
	熟悉普法、依法治理和法制宣传教育工作，有较强的文字综合能力和一定的组织协调能力。

	9
	计划财务装备处
	从事财务工作
	1
	不限
	1970年12月1日以后出生
	大学本科以上学历
	经济与管理
	2005年12月1日前参加工作，一般应具有5年以上从事机关财务管理工作经历。
	熟悉财务、物资和技术装备管理制度，有从事预决算、财务管理、政府采购工作经验。

	10
	审计处
	从事审计工作
	1
	女
	1970年12月1日以后出生
	大学本科以上学历
	经济与管理
	2005年12月1日前参加工作，一般应具有5年以上从事司法行政工作经历。
	熟悉司法行政系统审计工作，有从事过监狱、劳教系统干部经济责任审计工作经验。


